S,

7.

9,

10, Mahasiswa Internasional dapat  kembali lagi ke

Il. Mahasiswa Internasional yang telah mendapatkan NIM d

12, Setelah Masa berlaku ITAS hampir habis Mah

0.

PROSEDUR PENERIMAAN MAHASISWA INTERNASIONAL

UIN RADEN FATAH PALEMBANG

Calon Mahasiswa Internasional yang akan melanjutkan Studi di UIN Raden fatah

Palembang mengumpulkan  berkas persyaratan yang diperlukan beserta surat
rekomendasi dari Universitas Negara asal.

Berkas persyaratan yang telah lengkap, dapat di kirimkan ke E-mail Pusat Layanan
Internasional UIN Raden Fatah. (lebih lanjut dapat di lihat di lampiran 1)

Calon mahasiswa Internasional yang telah mendapatkan LOA (Letter of Acceptance)

dan Visa Sosial Budaya (2 bulan) dapat datang ke UIN Raden Fatah untuk
mengikuti tes Iebih lanjut.

Setelah tiba di Indonesia Calon Mahasiswa membuat Surat laporan Kedatangan ke
Kantor Polisi di Wilayah Palem bang. (lebil lanjut dapat di lihat di lampiran 2)

Setelah dinyatakan lulus, Mahasiswa Internasional dapat melakukan Registrasi

Pendaftaran Mahasiswa Baru dan untuk mendapatkan Student Number (NIM).
(lebih lanjut dapat di lihat di lampiran 3)

Mahasiswa Internasional melaporkan diri ke Kantor Lurah sctempat untuk
mendapatkan Surat Bukti Domisili. (lebih lanjut dapat di lihat di lampiran +)

Setelah mendapatkan Surat Domisili, Mahasiswa Intern

Surat Rekomendasi Belajar ke Kementrian Agama di J
lthat di lampiran 5)

aisonal wajib mengurus
akarta. (lebih lanjut dapat di

Surat rekomendasi diperlukan scbagai syarat untuk pembuatan Visa Pel

ajar yang di
urus secara Online. (lebil lanjut dapat di lihar di lampiran 6)

Mahasiswa Internasional harus menyelesaikan pembayar
di luar Negara Indonesia sesuai dengan peraturan und
Indonesia ... mengenai izin tinggal . (lebih lanjut

an visa pelajar (Index 316)
ang —undang negara Republik
dapat di lihat i lampiran 7)

Negara Indonesia  dan
menyelesaikan pengurusan pembuatan Izin Tinggal Sementara (ITAS) dalam Jangka
waktu I bulan. (lebih lanjut dapat di lihat di lampiran 8)

an I'TAS dapat mengikuti

proses belajar mengajar di UIN Raden Fatah Palembang,

asiswa harus segera mengurus Surat

xit Permit Only (EPO) untuk mematikan ITAS. (lebih lanjut dapat di lihat i

lampiran 9)



LAMPIRAN 9
PROSEDUR PERMOHONAN Exit Permit Only (EPO)

Viahasiswa Internasionalvang Visa

Plhak Pusat Lavanan Internasionalakan
LHTASUdah Hampirhabisdan tidak

Pinak PUsat Lavanan internasional

membuat surat Lampiran Barr UINWang
menvampadikan berkas Mahasiswa

: akan di tujukan kepada Kantor
diperiksalebihianjut:

INginmemperpaniang ITAS harus
mengurus Surat EPO

— —

Gerkas persyaratan Pengajuan Surat \
Permohonan EPO:

- Passpor Asli Passpor yang Visanya [TASnya Di Kantor Imigra:si proses

- ITAS stidahidimatikanhariS Keluardili %222?12;;;?‘" d]; ;';EJ:;;I::__‘!LI“};

- fotocopy biodata Passpor dan In{‘j nni: SIIH ddi,;"l?':, ?l:%:j_:;;ﬂmu PIOSEs vang _mr.:mhutuhk_::m wakiu 2
- Fotocopy Visa Terakhir T dn:nﬁl?jl?kun Ell.]. A: : hingga 3 hars

- Formulir Permen nomor 25

- Materai 6000 |

- Lampiran Dari Imarah yang

ditujukan ke Pusat Layanan
Internasional mengenai permohonan
EPO

NB: berkas yang di kumpulkan
mengunakan map warna Cream

\_ 4




LAMPIRAN 8

PROSEDUR PERMOHONAN IZIN TINGGAL SEMENTARA (ITAS)

Mahasis\wvaintérnasional vang sudal
[nendapatkan Visa Pelajapdantelahtiba
diBalembangivajib mengantarkan berkas

K€ Kantor Pusat Lavanan (nternasional
untuk pembuatanizinlingeal Terbatas

: Berkas persyaratan Pengajuan Surat
| Permohonan Izin Tinggal Terbatas :
| - Passpor Asli

- fotocopy biodata Passpor

- Fotocopy Visa Terbaru

- fotocopy cap LIMITED PERMIT

- Foto warna ukuran 3x4 2 lembar

- Surat Keterangan Izin Belajar (Kemenag)
- Surat Keterangan Izin Tinggal dari
Kelurahan (Domisili)

- Formulir Permen nomor 24 dan 25

- Materai 6000

- Biaya Pengurusan berkas

- Lampiran Dari Imarah yang ditujukan ke
Pusat Lavanan Intermasional mengenai
permohonan ITAS

NB: berkas yang di kumpulkan diperlukan
Sebanyak | Rangkap dengan mengunakan

map Biru

Pihak Pusat Layanan
Internasional
menyampalikan
berkas Mahasiswa
Internasional ke
KABIROTAAKK UNTUK
diperiksa lebin fanjuts

[TAS vang sudah'selesarakan
dikirimkan Via E-majlike
KantonPLI

Setelah kantorimigrasi
Jakariatelahmenerima
berkasy proses pembuatan
ITAS membutuhkan wakiu'l
hingea 2 minggu

berkas yang (elah di Setuji
oleh WaKil Rektorakandi
Ririm K¢ Kantor
Kemimigrasian Kelas |
Palembang

Dart Kantor Imigrasi akan cex
Kembaly berkas untukdrigput
datanya untuk pembuatan
KITAS

Setelah penginputan dataakan
mendapatkan'Siruk
pembavaran biava KITAS ving
peritdibavarkan Kebank
sehelumimelan|utkan proses
pengamblian foto'dan Sidikari




Lampiran 7

Pllihan 1 i Permohonan diajukanoler
| u_f..____f._;.:m-ﬂ
visaTinggal Terbatas

e e —— i g S ——— i el =

N 1. Penjamin mengajukan |
permohonan pada Direktorat
Jenderal Imigrasi

&
\0. . 2. Penjamin membayar biaya kawat
' persetujuan visa (teleks)

3. Ketika disetujui, penjamin akan

\ \" mendapat Surat Persetujuan Visa,

- dan Persetujuan juga dikirim ke
Perwakilan R.I.

4. Orang Asing yang datang ke
Perwakilan R.l. untuk mengajukan

- visa dengan membawa
ann persetujuan, membayar biaya visa

5. setelah memperoleh visa, Orang
Asing menuju ke Indonesia, akan
diberikan cap tanda masuk pada
saat kedatangan

6. Orang Asing melapor ke Kantor
V =\ Imigrasi setempat, diambil
\

28 biometrik dan wawancara,
- (membayar biaya lzin Tinggal
Terbatas)

‘ e 7. Kartu lIzin Tinggal Terbatas
a diterbitkan

UU No. 6 Tahun 2011 tentang Keimigrasian (“UU Keimigrasian®)

Pasal 40

('S

Pemberian Visa kunjungan dan Visa tinggal terbatas merupakan kewenangan Menteri.
Visa scbagaimana dimaksud pada ayat (1) diberikan dan ditandatangani oleh Pejabat
Imigrasi di Perwakilan Republik Indonesia di luar negert.

Dalam hal Perwakilan Republik Indonesia belum ada Pejabat Imigrasi sebagaimana
dimaksud pada ayat (2), pemberian Visa kunjungan dan Visa tinggal terbatas dilaksanak

oleh pejabat dinas luar negeri.
Pejabat dinas luar negeri sebagaimana dimaksud pada ayat (3) berwenang memberikan

Visa setelah memperoleh Keputusan Menteri.



LAMPIRAN 6
PROSEDUR PERMOHONAN PEMBUATAN VISA PELAJAR (316)

Mauhasissva Internas onal yanp sudah

mendapatkan LoAsah diterima Pihak Pusat Layanan \ .
Berkas vang sudah dr setujuy oleh

internasional ; ‘
Wakil Rektor akan di dattarkan

sebagal mahasiswa UIN Raden Fatah
Halembang mengantarkan be : menyampaikan berk
U erkas ke yAMP3IKan DErKas PR DA AT At D
Lavanan Internasional akan

suntor Pusat Lavanan Intermasion:
i MYi i i r__
untuk pengurusan Visa pelajar(316) _ﬂu_.”“mﬁw_h.w”ﬂ”mnx

Hekns persyaratan Penpajuan Surat
menunggu balasan email dan

_- (2 & e p g TY i
Pecmohonan Telex Visa Visapelajrakan memilikimasa
< Cover depan Passpor. DEClAKUSElamasibulanilamanya direklorat Imigrasi untuk
< Hiodata Pispon vange menlthn masn mc_n_:: :_:_ 4 :Ec.:cm_m._.mn: sefelah Ea:as_&_ru:.._. .,...H:m_r _ﬂ._,..:,mm_.«.“:,n__
aktif mininunl 2 thin {ibadiPalembant mohon segera PEREHIEATZS CIC8 R0
. | . | menghubungirpihakimatah untuk
« Surnt Keteranggan [zin 3 TA R
e “ pan Lzin Belajar PENRUILSANITTAS
cinenag
« ko tabungan bray a hidup minimal
1500 dolar.

< Surat Tampean dane UIN - dan penjamin
< Lampuan Danc lovale yaog: ditogukan
he Pusat Lavanan Inernasional

setelah dilakukan pembayaran

Setelah mendapatkan Telex Visa
berkas akan di proses paling cepat

menpe pennohonan Felex Visa
3-3 han untuk selesai

AMahasiswa bisa membuat Visa Pelajar
i Kantor Inngrasi di lusr Indonesia

NI berkas yang de kumpulkan
dipedtukan dalam bentuk data softeopy.




LAMPIRAN 5
PROSEDUR PERMOHONAN SURAT IZIN BELAJAR MAHASISWA INTERNASIONAL

Pihak Pusat Layananinternasional
menyampaikan berkas iViahasiswa
Internasional ke KABIRO AAKK Untuk
diperiksalebifrianjut:

Viahasiswa Internasionalivangsudah
mendapatkan LoA/sah diterima sebagai
madhasiswa UIN'Raden Eatah Palembang

mengantarkan berkas Pembuatan Suratizin
Belajar ke Kantor Pusat Layanan Internasional

Berkas Persyaratan Pengajuin Suratizin
Belajar Setelah SKilzin Belajar selesal;

- —.__._.;ﬂ__..._._.._‘__._ _w._,_,.#m:_._: _w-._r._.-:u Umq.__nmm mrm: Q._—Amﬂ.._.a rmacm__ —Am

.m._,u.@.,._u.._. v % J....”_._._:____ﬁ.,p_: Kantor PLEUIN'Radenkatan

- _r.-.___..trw._.m.__... ._r.-:.w ...f..r | L:..;L: ﬁum—maum:m am_m_:m RmDﬁO—.. ﬂcm

- Biodata Pcmohon

= Lranskrp Natas “.,..n.._.w_:_ Setelan di periksaoleh KABIRO AAKK,

- M_.j H_.__._,h,:_.,.,ﬁ._:_.” | *_,.&._ e berkas tersebut kemudian di setujui

- Surat Aelcmngan Aark i Cpolsk : g -

- Surat Keterapean Lzin Tingeal dargKelurahan nmﬁ..mq”_ﬁ_uw_whwmacaq“mw_M_w:c_..:mhxm__nm%wﬂ....”ﬁm

U 1K1

Kantor Kemenag di Jakarta

{Donnsiiy
MEnggUNakan jasa Kantor Pos.

- Surat Keierangan Schat

- Surat Keteranean Patuh Aturan Berlahu
- Surat Keterangan Biava Proses ﬂ.m_ﬁ_u:mﬁm: Shirat l2in

- Surat Keterangan Sedang tidak Bekena Belajar membutuhkan waktu
kurang lebih 1 hingga 2 Minggu

NB - Semua borkas di Fotocopy sehanyak ¥ Urdang B8 B8

Ranghap dan dimasubhan ke map bervama

Hiran




LAMPIRAN 4
PROSEDUR PERMOHONAN SURAT IZIN TINGGAL(DOMISILI)

Pihak Pusat Layanan [nternasional
menyampatkanmembuatSurat Lampirdnike
KABIRO AAKK tntukidiperiksa lebihlanjut:

Viahasiswa Internasional vang telah'tiba di
UIN'Raden Eatah dan Ingin menetap di
Palembang perld melapor Ke Kantor turah
untukimendapatkanSuratizintinggal
{Domisili}

Berkas persyaratan Pengajuan
Pihak Pusat Eavanan

Surat Permohonan Surat 1zin
Intérmasional akan

Tingeal{Domisili)

- Liotocopy Biodata Passpor

= EO10COPY

- l1azah/transknp Nilai

- Pas Foto warna 4 X 6

- Lampiran Dan Imarah vang
dritujukan Ke Pusat Lavanan
[niernasional mengenatl
permohonan Jzin timgeal

Kantor Lurahakan memproses Strat
tampiran UINVvangmemakan waktu
355 harfuntuk pembuatan Surat
izin'finggal Domisiliidariturah

menginmian Sural

Lampiran peonohonan
surat Keteranean Domisil
vana di tujukan Kepada
Kantor Curah

NB: berkas vang di Kumpulkan
mengunakan map merah




LAMPIRAN 3
“ PROSEDUR for REGISTRATION and STUDENT NUMBER ”

Mahasisawa Asing mengantarkan berkas
pendaftaran beserta LoA ke Kantor BAAK
{Badan Akademik Administrasi Kemahasiswaan)
UIN Raden Fatah palembang

BAAK berkoordinasi bersamakantor PUSTIPD [Pusat
I1eknologh Informasidan Pangkalan Data) untuk
pernerbitan NIM {(Nomor Induk Mahasiswa)

setelah mendapatkan NIM, Mahasiswa Asing
segera melakukan pembayaran Administrasi
Mahasiswa Baru UIN Raden Fatah
Palembang




LAMPIRAN 2
PROSEDUR SURAT BUKTI LAPOR KEDATANGAN (KEPOLISIAN)

Pihak Pusat Lavanan Internasiopalakanmenerima

Mahasiswainternasionalyvang telah tibadiKota'Palembanzg sUrdt permononaniiVARAH .::n:x pe :m_”:cm%:
untukyang pertamakaliiwajlb melaporke kantor Kepolisian berkasiManasiswa Intetnasional m_m:.m andi
dengan mengumpulkaniberkasvangdisertal Surat |ampiran Kirimkan ke KABIROTAAKK Untuk diperiksa lebih
U1 [apjut Untuk'disetujuiolehr Wakil Rektar UIN Raden
Fatah Palembang

i B =l -. = o ....1.. S~ a » o = T .r... ~
_n..h.. ‘KRS 1DE Tu_ ...4....__.._____:..__:..___“_.__..;.v.:: _mq._..?_
Bl . T ' S . N T T ) # e
CCTINONONAT #i o ayvdld ...:.

permohonan surat Buktit Melapor

IntelkamAKan .
menmproses Surat Rihak PUsattayanan

| [amplran UINVang internasionalakan memouat
Fotocopy Cap Kedatangar surat Lamplean Dark UIN vang
L ._ MEMaranyahiy 3.4 akan di th]ukan kepada intelk
jazah/transkrip Nilai harfuntuk pembuatan K __,:. 4 _M._um X q__..m.._ S
ari h vang dariKepolisian dtafgan lviahgdsiswd Asing

> g gy £ oS LN SN
) n___ ié | & r._.,_ IV 15 :.._ [ ] __",L Fi s .n...n 1 m.... _.u_.._.

rLampirarn
......-ﬁ..-m .q* _m i _ ’ il
Internasiona
....... .. o N B .2 i = DO E & = y i gt
._.V.._...;_;.ur..c.._:.._..f..__w...._.*,.,_...:.__._.:__:q.f_:___

mengunakan map Kuning




LAMPIRAN 1
“ PROSEDUR for VISA ARRIVAL and LETTER of ACCEPTANCE (LoA) ”

e T e Busat Laysnan Intatnasidnal i Rektormenyampalkan berkas BAAK menyarmpalkan terkas
pendaftaran Calon

manginimkan barkas pendaftaran ke Raden Fatah manvanmpaikan sendaftaran Cafon Mahasiswa Asing |
Mahasiswa Asing ke Dekan

émail Kantor Pusat layanan berkas pendaftaran Calon , _
Ke BAAK(Baglan Akadamik
M et WL A2 Mahasiswa Asing kepads Administrasi Kemahasiswaan )i Fakultas yang akan dituju

palembang Rektor

Dekan Fakultas manvampalkan
KaprodiJurusan menyerankan hasil Umﬂrmu ua:n_m:ma: nu__o:
selaksl penerimaan dan konvers| saleksl penerimasn dah konversi o Mahasiswa AsIng ke Kaprodi Jurusan
mata kullah Calon Mahasiswa Asing mata kullah Calon Mahasiswa Asing yapg akan dituju untuk diseleks
__ Kenada Dekan Fakultas peEnerimaan dandikonverst mata
| Kuliahnya, dengan mengacu pada

Pedoman Akademikyang berlaku

| Persyaratan Pengajuan Visa Soshud dan LoA Dekan Fakultas menyampalkan hasll
[Letter of Acceptonte), yaltu _

|

| ___ . Malampitkan {jazah tarakhir

| Melampickan Teanskop Nilajterakiie Kepada Raktor:
Matamplrkan Falo |
Malampltkan Pespar
Melamplekan Asurans| Kesehatan |

| pelajaryang befsangkutan, |

| NB: Sernuo Dokumen hotus di Scan den di

| Convert menjadl File Rar Sagl setiap pelajar

kemudian file dikitimkan ke Emall Kantor PLI;

 Emuail PiL: pli uin@radenfatab. ocid | Plhak PLI mengeluarkan Surat
\TeRa Lt - SR [ ) N I | S permonhonan Visa'Kecdatangan
_ Rektor menerbitkan Letter of (Sosbud) Untuk Calon Mahasiswa
Acceptance (LoA) bagl Calon vang mendapat Letter of Accentance |
Nahasiswa ASIng (LoAldari Rektor UIN Raden Fatah |

Falembang,

\
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