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KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI RADEN FATAH PALEMBANG
NOMOR: In.031.1/Kp.07.6/225/2013
TENTANG
PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENERIMAAN MAHASISWA ASING
INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI RADEN FATAH PALEMBANG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
REKTOR UNIVERSITAS ISLAM NEGERI RADEN FATAH PALEMBANG

Menimbang  : a bahwa dalam rangka untuk mengembangkan dan meningkatkan efektfitas, efisien, dan produktivitas
dalam pelaksanaan Tridarma Perguruan Tinggi di Lingkungan Institut Agama Islam Negeri Raden Fatah
Palembang melalui penerimaan mahasiswa asing, periu ditetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP);
b. bahwa untuk menerapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) sebagaimana dimaksud pada huruf a di
atas perlu ditetapkan dengan Keputusan Rektor,
1. Pasal 5 ayat (2) Undang-undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945;
2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4301);
Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;
Peraturan Pemerintah Nomor: 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional Pendidikan:
Peraturan Pemerintah Nomor: 37 Tahun 2009 Tentang Dosen;
Keputusan Menteri Agama RI No.390 Tahun Nasional 2003;
Peraturan Menteri Agama RI No.492 Tahun 2003;
Keputusan Menteri Agama RI No.31 Tahun 2008;
Dipa IAIN Raden Fatah Palembang Tahun Anggaran 2013;

Mengingat

OCENO oA w

MEMUTUSKAN

Menetapkan  : KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI RADEN FATAH PALEMBANG TENTANG
PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENERIMAAN MAHASISWA ASING
INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI RADEN FATAH PALEMBANG

Kesatu : Penerbitan Standar Operasional Prosedur (SOP) Penerimaan Mahasiswa Asing Tahun 2013 ini, bertujuan
untuk dapat dijadikan bahan acuan bagi para dosen, karyawan dan mahasiswali dalam lingkungan civitas
akademika IAIN Raden Fatah Palembang, sebagaimana terlampir dalam isj buku yang dimaksud

Kedua : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan dengan ketentuan apabila di kemudian hari terdapat
kekeliruan dalam keputusan ini, maka akan diadakan perubahan dan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Palembang
, FaiisTengeal, 12 Februari 2013
v g PRROTy,
Sl 001
by R [~
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Tembusan:
1. Ditjen Pendidikan Islam Kementerian Agama Jakarta;
2. Inspektur Jenderal Kementerian Agama RI Jakarta:
3. Kepala Biro Kepegawaian Satjen Kementerian Agama Jakarta
4. Bendahara DIPA UIN Raden Fatah Palembang;
§. Yang Bersangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan




PROSEDUR PERMOHONAN PERPANJANGAN VISA IZIN KUNJUNGAN (SOSBUD)

Mahasiswa Internasional yang Sudah Pihak Pusat Layanan Internasional akan
Hampir Menyel: an perkuliahan Pihak Pusat Layanan Internasional membuat surat Lampiran Dari UIN yang
namun masih ada keperluan Perkuliahan menyampaikan berkas Mahasiswa
namun Visa |1ar'r|p|r habis harus Internasional ke KABI AAKK untuk
mengajukan permohonan Sosbud diperiksa lebih lanjut.

akan di tujuk cepada Kantor
Kemimigrasian Kelas 1 Palembang

i Kantor Imigrasi proscs
permehonan berkas, bila
Passpor yang Visanya Sudah tidak bermasalah dapat
diperpanjang dapat di ambil Di Kantor langsung di proses yang
PLI membutuhkan wakiu 2
hingea 3 harn

1h pengecekan berkas i
mahasiswa akan di panggil untuk diambil
foto dan sidik jari di kantor imigrasi




PROSEDUR SURAT BUKTI LAPOR KEDATANGAN (KEPOLISIAN)

Mahasiswa Internasional yang telah Mendapatkan tiba di Kota Pihak Pusat Layanan Internasional menyampaikan
Palembang untuk yang pertama kali, wajib melapor ke kantor berkas Mahasiswa Internasional ke KABIRO AAKK untuk
Kepolisian melalui Pusat Layanan Internasional diperiksa lebih lanjut.

Intelkam Akan
memproses Surat Pihak Pusat Layanan Internasional
lampiran UIN yang akan membuat surat Lampiran Dari
memakan waktu 2 -3 UIN yang akan di tujukan kepada
hari untuk pembuatan Intelkam Kepolisian akan perihal
surat tanda Melapor dari kedatangan Mahasiswa Asing
Kepolisian




“ PROSEDUR for REGISTRATION and STUDENT NUMBER ”

Mahasisawa Asing mengantarkan berkas
pendaftaran beserta LoA ke Kantor BAAK
(Badan Akademik Administrasi Kemahasiswaan)
UIN Raden Fatah palembang

BAAK berkoordinasi bersama kantor PUSTIPD (Pusat
Teknologi Informasi dan Pangkalan Data) untuk
pernerbitan NIM (Nomor Induk Mahasiswa)

Setelah mendapatkan NIM, Mahasiswa Asing
segera melakukan pembayaran Administrasi
Mahasiswa Baru UIN Raden Fatah
Palembang




PROSEDUR PERMOHONAN SURAT IZIN TINGGAL(DOMISILI)

Mahasiswa Internasional yang telah tiba di . .
: : Pihak Pusat Layanan Internasional

UIN Raden Fatah dan Ingin menetap di : :
Palembang perlu melapor Ke Kantor Lurah menyampalkan berkas Matislswa

EP P A Internasional ke KABIRO AAKK untuk
untuk mendapatkan Surat Izin tinggal " ; ;
L diperiksa lebih lanjut.
(Domisili)

Berkas persyaratan Pengajuan
Surat Permohonan Surat Izin

Tinggal (Domisili) : Pibiek Posat Lavai
Kantor Lurah akan memproses Surat EHER f Ay fayaaen
2 Internasional akan
lampiran UIN yang memakan waktu PN
%5 bt U e BHER . membuat surat Lampiran
: : - 5 hari untuk pembuatan Sura Dari U e i
das Foto watna 4 x ari UIN yang akan d;

- fotocopy Passpor
- ljazah/transkrip Nilai

it TN R - tujukan kepada Kantor
- Lampiran Dari Imarah yang Lurah

ditujukan ke Pusat Layanan

Internasional mengenai

permohonan 1zin tinggal

NB: berkas yang di kumpulkan
mengunakan map merah




PROSEDUR PERMOHONAN SURAT IZIN BELAJAR MAHASISWA INTERNASIONAL

Mahasiswa Internasional yang sudah mendapatkan
LoA/sah diterima sebagai mahasiswa UIN Raden Fatah
Palembang mengantarkan berkas Pembuatan Surat
Izin Belajar ke Kantor Pusat Layanan Internasional

Pihak Pusat Layanan Internasional menyampaikan berkas
Mahasiswa Internasional ke KABIRO AAKK untuk diperiksa
lebih lanjut.

Berkas Persyaratan Pengajuan Surat [zin
Belajar

Setelah di periksa oleh KABIRO AAKK,
berkas tersebut kemudian
dikembalikan ke Kantor PLI dan akan
dikirim ke Kantor Kemenag di lakata
menggunakan jasa Kantor Pos.

- Folocapy Paspor

- Fotocopy Visa Kedatangan

- Bio Pemohon

- Transkrip Milai Terakhin

- Pas Foto warna 4 x 6

- Surat Keterangan dar1 Kepolisian

= Surnt Keterangan 1zin Tinggal dur Kelurahan
{Domisili)

- Surat Keterangan Sehat

- Surat Keterangan Patuh Aturan Berlaku
- Surmt Keternngan Biaya

- Surnt Keterangan Sedang tidak Bekerja

Setelah SK Izin Belajar selesai, y Proses pembuatan Surat Izin
NB : Semua berkas di Fotocopy sebanyak 7 berkas akan dikirim kembali ke y Belajar membutuhkan waktu
Rangkap dan dimasukkan ke map berwarna Kantor PLI UIN Raden Fatah - kurang lebih 1 hingga 2
Hijau. Palembang melalui Kantor Pos ' Minggu




“PROSEDUR for VISA ARRIVAL and LETTER of ACCEPTANCE (LoA) ”

Calon Mahasisawa Asing
mengirimkan berkas pendaftaran ke
Email Kantor Pusat layanan
Internasional UIN Raden Fatah
palembang

Persyaratan Pengajuan Visa Sosbud dan LoA
fLetter of Acceptance), yaltu :

1. Melampirkan ljazah terakhir
Melampirkan Transkrip Nilai terakhir
Melampirkan Foto
Melampirkan Paspaor
Melampirkan Asuransi Kesehatan
pelajar yang bersangkutan,

NB: Semua Dokumen harus di Scan dan di
Convert menjadi File Rar bogi setiap pelajar
kemudion file dikirimkon ke Email Kantor PLL

| Email PLI ; pll_uin@radenfotah.oc.id

Pusat Layanan Internasional UIN
Raden Fatah menyampalikan
berkas pendaftaran Calon
Mahasiswa Asing kepada
Rektor.

Dekan Fakultas menyampaikan hasil
seleksi penerimaan dan konversi
mata kuliah Calon Mahasiswa Asing
kepada Reltor.

Rektor menerbitkan Letter of
Acceptance (LoA) bagi Calon
Mahasiswa Asing

Rektor menyampaikan berkas
pendaftaran Calon Mahasiswa Asing
ke BAAK (Bagian Akademik
Administrasi Kemahasiswaan).

Kaprodi Jurusan menyerahkan hasil
seleksi penerimaan dan koenversi
mata kuliah Calon Mahasiswa Asing
kepada Dekan Fakultas

Pihak PLI mengeluarkan Surat
permohonan Visa Kedatangan
(Sosbud) bagi Calon Mahasiswa
Asing yang telah dinyatakan
diterima atau mendapat Letter of
Acceptance (LoA) dari Rektor UIN
Raden Fatah Palembang,

BAAK menyampaikan berkas
pendaftaran Calon
Mahasiswa Asing ke Dekan
Fakultas yang akan dituju

Dekan Fakultas manyampaikan
berkas pendaftaran Calon
Mahasiswa Asing ke Kaprodi Jurusan
yang akan dituju untuk diseleksi
penerimaan dan dikonversi mata
kuliahnya, dengan mengacu pada
Pedoman Akademik yang berlaku




PROSEDUR PERMOHONAN IZIN TINGGAL SEMENTARA (ITAS)

Mahasiswa Internasional yang sudah
mendapatkan LoA/sah diterima sebagal
mahasiswa UIN Raden Fatah Palembang

mengantarkan berkas ke Kantor Pusat
Layanan Internasional untuk pembuatan

Surat Visa lzin Tinggal Terbatas

Pihak Pusat Layanan
Internasional
menyampaikan berkas
Mahasiswa
Internasional ke
KABIRO AAKK untuk
diperiksa lebih lanjut.

ITAS yang sudah selesai
akan dikinmkan Via E-mail
ke Kantor PLI

Setelah kantor Imigrasi
Jakarta telah menerima
berkas, proses pembuatan
ITAS membutuhkan waktu
| hingga 2 minggu

Pihak Pusat Layanan
Internasional akan membuat
surat Lampiran Dari UIN
yang akan ditujukan kepada
Kantor Kemimigrasian
Kelas | Palembang

Dari1 Kantor Imigrasi akan
membuat surat lampiran untuk
ditujukan ke kantor Kanwil untuk
dilakukan pengecekan berkas

Setelah pengecekan Kantor
Kanwil akan menghubungi
Kantor PLI bahwa berkas siap di
kirim ke kantor Imigrasi di
Jakarta




PROSEDUR PERMOHONAN Exit Permit Only (EPO)

Pihak Pusat Layanan Internasional akan

Mahasiswa Internasional yang Visa ; .
membuat surat Lampiran Dari UIN yang

Pihak Pusat Layanan Internasional

ITAS udah Hampir habis dan tidak
ingin memperpanjang ITAS harus
mengurus Surat EPO

menyampaikan berkas Mahasiswa
Internasional ke KABIRO AAKK untuk
diperiksa lebih lanjut.

Passpor yang Visanya [TASnya
sudah dimatikan harus keluar dulu

dan Indonesia dalam jangka waktu
selambatnya 7 han setelah
mematikan ITAS

akan di tujukan kepada Kantor
Kemimigrasian Kelas 1 Palembang

Dn Kantor Imigrasi proses
permohonan berkas, bila tidak
bermasalah dapat langsung di

proses yang membutuhkan waktu 2
hingga 3 han




	CamScanner 06-24-2021 23.26.pdf (p.1)
	SOP Mahasiswa Asing 2013.pdf (p.2-10)

